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Credit Department
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Checklist for Docs Collection 

Documents Required for a Bank Guarantee Facility
اسناد مورد ضرورت برای سهولت تضمین بانکی

	1. Request letter 
	1- نامه درخواستی 

	2. Company New/ Renewal License
	2-جواز کمپنی جدید /تمدید شده

	3. Articles of Association/Memorandum  of Association 
		3-اساسنامه

	4. Bank A/C statement with other banks
	4-حساب بانکی

	5. Tazkira President /Vice President
	5- تذکره رئیس شرکت ومعاون

	6. Authorization Letter for 2nd Person
	6-صلاحیت خط برای شخص دوم


	7. Bid Documents/Award Letter 
	7-معلومات پروژه /قرارداد پروژه

	8. Company financial performance
	8- راپور های فعالیت مالی شرکت

	9. Company Stamp 
	9-مهر شرکت

	10 [bookmark: _GoBack] Tax Identification Number (TIN) ,
	10 اسناد گمرکی ـ نمبرهویت معلومات مالیه

	11 Tax Clearance Certificate
	11 اسناد تصیفه مالیاتی یا اظهار نامه مالیاتی



